Vyberové konanie — Samostatny odborny referent

Obec Mojmirovce v stilade s § 6 ods. 1 zak. ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorsich predpisov informuje o voflnom pracovhom mieste na Obecnom trade.

Nazov pracovnej pozicie: Samostatny odborny referent

Stru€na ndpln prace v oblasti spravy dani a poplatkov:
e vedie evidenciu danfovnikov,
e vystavuje platobné vymery na miestne dane a poplatky,
e vypracovava rozhodnutia na poskytovanie ulav na miestnych daniach a poplatkoch,
e sleduje platby za fyzické a pravnické osoby a vedie evidenciu nedoplatkov,
e vyrubuje penale k miestnym daniam a poplatkom,
e kontroluje dodrziavanie splatkovych kalendarov,
e mesacne odsuhlasuje zostatok v danovej evidencii so zostatkom v Uc¢tovnictve,
e vedenie evidenciu samostatne hospodariacich rolnikov, vcelstiev, ...

Stru€na ndapln prace v oblasti pokladnice a klientskych sluzieb:
e poskytuje odborné rady a pomoc pri vypifiani tladiv,
e zabezpecuje vSetky hotovostné a bezhotovostné pokladni¢né operacie,
e prijima Uhrady spravnych, miestnych poplatkov a dani a inych Uhrad, zabezpecuje ich
vybavenie,

e osvedcuje listiny a podpisy na listinach v zmysle zdkona 599/2001 Z.z. o osvedcovani listin
a podpisov na listinach, ...

e plni dalsie ulohy podla pokynov nadriadeného.
BliZSie informdcie o pracovnej naplni na osobnom pohovore.

Miesto vykonu prace: Mojmirovce

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer na dobu uréitd (moznost predizenia na dobu
neurcitu), plny pracovny uvazok

Termin nastupu: predpokladany k 01.02.2026, prip. dohodou

Mesacna mzda: v zmysle Zakona ¢. 553/2003 Z. z. - Zakon o odmeriovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kvalifikacné predpoklady:

e minimalne stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania,
e prax vo verejnej sprave vyhodou

e znalost prace s PC, MS Office pokrodily

e vodicsky preukaz skupiny ,B“ vyhodou

Iné kritéria a poziadavky:
e znalost legislativy samospravy vyhodou,
e znalost legislativy dani a poplatkov vyhodou,
e komunikacné schopnosti a profesiondlne vystupovanie,
e schopnost pracovat samostatne a precizne,



schopnost rychleho osvojenia si novych poznatkov,

schopnost hladat efektivne riesenia, inovacie na zlepsenie procesu
ddslednost,

obéianska bezuhonnost.

Zoznam pozadovanych dokladov:
e Ziadost o Ucast vo vyberovom konani vratane telefonického a e-mailového kontaktu,
e Strukturovany Zivotopis,
e motivacny list,
e kdpia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani,

e suhlas so spractivanim osobnych Gdajov v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Datum a miesto podania Ziadosti :

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit mailom (vyberko@mojmirovce.sk),

osobne alebo postou v zalepenej obalke s ozna¢enim ,,VYBEROVE KONANIE — NEOTVARAT (Obecny
urad Mojmirovce, Nam. sv. Ladislava 931/7, Mojmirovce 951 15). Termin na podanie Ziadosti je do
12.01.2026. Ziadosti doruéené po tomto termine nebudu zaradené do vyberového konania.
Kontaktovat budeme len vybranych uchadzacov. Vyberové konanie je naplanované na 21.01.2026 v

zasadacke Obecného uUradu obce Mojmirovce.

Mgr. Martin Palka, v.r.
starosta obce
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